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Бугайкова Наталия Анатольевна 

Педагог - библиотекарь МБОУ «Специализированная школа № 2» 

Стаж работы в данной должности -6 лет 

Стаж работы в данной школе -26 лет 

Библиотечный стаж-37 лет 

Общий стаж работы-47лет  

Анализ фонда школьной библиотеки 

Фонд школьной библиотеки сформирован в соответствии с образовательными 

программами МБОУ Специализированная школа №2 и составляет   
38786 экз. 

и состоит из: 

   Учебный фонд- 19633экз. 

Из них: 

Учебники –  18758экз 

Учебные пособия – 875экз. 
 

• Основной книжный фонд – 19 153 экземпляра: 

• Из них: 

• художественная литературы – 17 815 экземпляров. 

• методическая литература – 1093 экземпляра; 

• справочной литература – 245 экземпляров. 

Фонд учебников расположен в специальном книгохранилище. Расстановка 

произведена по классам обучения. 

Картотека учебников пополняется и редактируется по мере их поступления. 

Учебниками обеспечены все обучающиеся школы. 

Анализ работы по сохранности библиотечного фонда 

1.Литература, поступающая в библиотеку, своевременно регистрируется в 

инвентарной книге учебников, в картотеке учебников накладные хранятся по 

годам поступления литературы. Ведется книга суммарного учета. 

2.Новые книги проходят обработку и оформляются соответствующим образом: 

поставлены на учет, записаны в книгу суммарного учета, прошли штемпелевание, 

присвоены инвентарные номера. 

3.На каждого читателя заведены формуляры, где фиксируются выданные 

учебники и литература. 

Выдача учебников в начале учебного года и их прием по окончании учебного года 

осуществляются по классам в соответствии с графиками выдачи/сдачи. 

Проверка читательских формуляров с целью контроля за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных книг осуществляется один раз в месяц. 

В случае утраты библиотечных книг читатели возмещают ущерб равноценными.  

Анализ рабочей документации библиотеки 

Педагог-библиотекарь ведет следующую документацию: 



• книга суммарного учета фонда библиотеки; 

• инвентарные книги основного фонда и фонда школьных учебников; 

• папка «Акты на списание»; 

• папка «Акты инвентаризационной проверки библиотечных фондов»; 

• папка «Ежегодный итоговый учёт библиотечного фонда»; 

• картотека учета учебников; 

• папка «Сопроводительные документы на литературу, поступающую в 

библиотеку»; 

• журнал учета выдачи учебников по классам; 

• папка «Акты передачи учебников» (ежегодный обмен учебников по 

школам); 

• читательские формуляры. 

Анализ показателей работы библиотеки 

Всего читателей – 776, из них: 

• обучающиеся 1–4-х классов – 303; 

• обучающиеся 5–9-х классов – 330; 

• обучающиеся 10–11-х классов – 84; 

• педагоги – 62: 

• другие – 17. 

Основные контрольные показатели 

Показатели 2022/23 уч. год 2023/24уч. год 

Книжный фонд (экз.) 45800 36502 

Количество читателей 

(пользователей) 

776 710 

Книговыдача (экз.) 37603 3563 

Количество посещений 4863 4713 

Посещаемость 7,8 7,1 

Книгообеспеченность 100% 100% 

Читаемость 7,1 7,1 

Обращаемость книжного фонда 0,1 0,1 

Учебный фонд (экз.) 26647 16474 

Анализ работы с читателями 

В целях профилактики сохранности учебников и прочей литературы регулярно 

проводятся беседы с читателями-детьми на абонементе, библиотечные уроки, 

мастер-класс по ремонту книг.  

Регулярно проводится работа с активом читателей: 

*организация работы с задолжниками (в течение года); 

*проведение общешкольных рейдов по сохранности учебников (один раз в 

квартал); 

*привлечение к ремонту книг (один раз в месяц). 



Проводится как индивидуальная, так и массовая воспитательная работа с 

обучающимися и педагогами. 

Формы индивидуальной работы с читателями: 

*беседа при записи в библиотеку; 

*рекомендательная беседа при записи в библиотеку или при выборе книг 

читателем; 

*беседа о прочитанной книге при возврате книг; 

*индивидуальное информирование читателей-педагогов, администрации; 

Массовые воспитательные мероприятия для читателей 

Работа  по  воспитанию  всесторонне  развитой  личности, воспитанию  культуры  

чтения, любви к книге, умения  пользоваться  библиотекой,  СБА, привитие  

учащимся  потребности в  систематическом  чтении  литературы,  успешному  

усвоении  учебных  программ – ведется  совместно  с  преподавателями, классными 

руководителями, педагогами-организаторами согласно  составляемому  «Плану  

работы библиотеки» и «Плану работы школы», совместно с ЦДБ. 

1.Проделана  работа  по  обеспеченности  учащихся  и  педагогического  состава  

учебной и методической  литературой  (по мере поступления и наличия в 

библиотеке). 

2.Проведены  в  рамках  акции  «Живи, Книга! »  рейды  по  проверке  сохранности 

учебного фонда, рейды по проверке обеспеченности учебниками учащихся и 

педагогов, заседания актива библиотеки. По  итогам  рейда выпущены «Молнии». 

Пополнены  тематические  папки : «Живи, Книга!», «Школьники,  берегите 

учебни-ки!», «Азбука Здоровья», «Азбука Дорожного Движения», 

«Профориентация», «Молодому избирателю».  

Проведен  конкурс  рисунков « Книга – твой  друг», «Книге – вторую жизнь1». 

3.Проведены  экскурсии  в  библиотеку.   

Проведены  Дни  библиотеки: «Дом, где  живут  книги», «О  пользе  чтения». 

Утренник «Посвящение  в  читатели», Акция «Книге – вторую жизнь».   

Проведены  «Библиотечные  уроки: «Что  читать?  Как читать?»,  «Как  работать  

со  словарем?»,  «Как  самому  выбрать  книгу?», «Правила  пользования 

библиотекой»,  «Библиотека – Книжкин  Дом», «Знакомимся  с  историей  книги»,  

«Книга - источник  знаний», «Искусство  быть  читателем», «Откуда  к  нам  

пришла  книга?», «Первый  учебник», «Сколько  стоит  учебник?», 

«Первопечатник  Иван Фёдоров», «Справочники. Энциклопедии», «Уголок  

книголюба», «Читаем всей семьёй», «Помоги, страница, хорошо учиться!», «Книге 

– вторую жизнь!», «Структура книги», «Книжкина  больница», «Авторы  детских  

книжек»,  «Книга – твой  друг  и  советчик», «Помоги, страница, хорошо учиться» 

и другие.  

  Устный журнал: Цикл «Дни воинской Славы России», «Памятные места Крыма», 

«Путешествие в город Словарик», «Иллюстраторы детских книг», «Единственная 

моя…(ко Дню матери), «Книг, конечно, есть немало, только я люблю журналы», 

«Масленица», «Школа вежливых наук», «Азбука здоровья», «Сколько стоит 

учебник?», «В гостях у писателя» (к юбилеям писателей 2023-2024 г.), «В мире 

прекрасного» (ЖЗЛ), «Масленица», «Школа вежливых наук». 

    С целью привлечения к чтению проведён цикл бесед «Время читать книги». 

 Беседы при записи в библиотеку «Выбор книги», «О чем эта книга», «Чем 

интересна», «Твоя любимая книга», «Домашняя библиотека». 



 Беседы с родителями: «О пользе семейного чтения», «Книги нашего детства», 

«Советы для родителей» ,«Круг семейного чтения», «Читаем всей семьей». 

4.Оформлены  постоянные  стенды : «Учимся по общеобразовательным 

российским стандартам», «Уголок книголюба», «Знай  и  люби  свой  край!», 

«Книги – юбиляры 2023», «Книги – юбиляры 2024», «Писатели –Юбиляры-2023»,  

«Писатели –Юбиляры-2024», «Быть умным -это круто!», «Знакомьтесь, новые 

книги!», «Читайте новинки», «Путешествие  в  мир  профессий», «Правовая  

ответственность  несовершеннолетних», «Безопасность  на  дорогах», «Всё  для  

учителя». 

 В течение года оформлялся и обновлялся информационный библиотечный стенд 

«Книжный мир».  

5. Проведены  выставки – обзоры :  «В  помощь  учителю», «За  здоровый  образ  

жизни», «Внимание! Новая  книга!», «Великой  Победе  посвящается…»,  

«Феодосия  героическая», «Книги – юбиляры», «Знаменательные  даты», 

«Писатели – юбиляры», «Великая  цена  Великой  Победы», «Священный  долг  

воина», «Тропами  Красной  Книги», «Крым: путь в Россию», «Крым- земля 

героическая. 79 лет освобождению Крыма от немецко-фашистских захватчиков». 

«Феодосия-город воинской славы», «Памяти крымской войны», «13 апреля – День 

освобождения Феодосии от немецко-фашистских захватчиков», «Крымчане – герои 

Победы». «Я помню! Я горжусь!», «Читаем книги о войне», «У литературной 

карты Крыма», «Мой любимый город», «Золотая Президентская серия»,     

«Гражданская оборона – дело каждого», «Сердце отдано навеки детям» (ко Дню 

Учителя), «Профориентация – школьникам», «Безопасность в Интернете», 

«История России в художественной литературе»,  «ЖЗЛ. Книги о художниках», 

«Писатели-юбиляры» (по датам), «Выставка-презентация  одной книги» 

(посвящены Книгам –Юбилярам 2023-2024 г.). 

«2023- Год науки и техники» (План, информационная выставка) 

«2023-Год Педагогов и Наставников» (План, информационная выставка) 

6.По мере возможности выполнялись запросы читателей.   

Оказывалась помощь  в  подборе  материала  для  написания  рефератов,  

подготовке к олимпиадам, к конкурсам  чтецов, классным  часам,  утренникам,  

беседам,  проведению  досуга.  В  течение  2023–2024 учебного  года выполнено 

111 заявок. 

7.Проведены анкетирования : «Твой  круг  чтения», «Твоя настольная книга» 

«Читаем  всей  семьёй», «Умеешь  ли  ты  читать  книгу?», «Твой любимый герой», 

«Что ты знаешь Великой Отечественной войне?» (10 кл.), «Великая Отечественная 

война глазами юных читателей» (8 кл.). 

Подведены итоги, составлены рекомендательные списки литературы : «Что нам 

читать?», «Как хорошо уметь читать», «Читаем на каникулах», «Сказка ложь, да в 

ней намёк», «Литература для внеклассного чтения», «Путь во Вселенную».   

Все  рекомендательные  списки  составлены  по  возрастным  группам. 

Проведены (выборочно )  анализы и защита читательских  формуляров. 

8.Проведены беседы о прочитанном, оказана помощь в правильном выборе 

литературы.  

Проведены обзоры новых поступлений учебной и художественной литературы, 

даны  пояснения и рекомендации .                          

Проведены «Разговоры о Важном». 



 9. Проведены : Часы информации: «Феодосия- музей истории и культуры Крыма», 

День Республики Крым - «Государственные символы республики», День 

народного Единства  «В единстве наша сила» (книжно-иллюстративная выставка 

«День народного Единства», «День гражданской обороны Российской Федерации», 

Библиотечные уроки: «Сохраним планету Земля», «Все профессии нужны, все 

профессии важны», «Урок Мужества», День инвалидов «Будем ближе друг к 

другу»,  «Урок Милосердия», «Стихи о Дне народного Единства», 

Рекомендательный список литературы:  «Что читать о Дне народного Единства?»), 

«В мире прекрасного. ЖЗЛ», Международный день Земли «Разноцветная планета», 

«Это интересно знать»,  «Иллюстраторы детских книг», «За здоровый образ 

жизни»,  «Керченско- Феодосийскому десанту посвящается», «Уроки Чернобыля», 

«Афганистан. Страницы памяти», «Терроризм – угроза миру», «День Черного 

моря», «Всемирный День Приветствий», День толерантности «Мы разные, но мы 

едины», «3 сентября – Вместе против террора», Всемирный день защиты животных 

«Братья наши меньшие», День Земли «Будь природе другом», В мире прекрасного 

«Великие Юбиляры»  «Готовимся к сдаче учебников». 

10.Проведены «Часы поэзии» к юбилеям поэтов. 

11.Проведены «Часы истории» :  «Слово о солдате» ( ко Дню Ветеранов), «Подвиг 

твой бессмертен»( ко Дню памяти юного героя- антифашиста. Проведена  «Акция  

памяти» : «Прочти книгу о войне – возьми в пример себе героя», «День памяти 

жертв Крымской войны», «Праздник Белых журавлей», «День народного единства. 

Гражданин Минин и князь Пожарский», Цикл бесед «Дни Воинской Славы». 

12.Проведены  Викторины : «Народные промыслы России», «Сокровища черного 

моря», «От колеса до робота», «Права детей», «Водные ресурсы», «Вредные 

привычки», «Полет в Космос», «Узнай героя» (по страницам любимых книг), «С 

любовью к природе», «Эхо прошедшей войны», «Путешествие по сказкам», 

«Сказки дедушки Корнея», «Уж сколько раз твердили миру…».  

  Проведены  Игры-путешествия : «Путешествие в мир профессий», «Детектив-

ленд», «Сто путей, сто дорог- выбирай любую», «В гости к любимым героям». 

Проведены: Праздник «День Земли», Праздник Осени «Писатели и поэты про 

Осень»,  

Библиотечные мероприятия: «Неделя Детской Книги», «Уроки Мужества», «Уроки 

Памяти», Неделя начальной школы «Народные промыслы России», «Единые 

уроки».  

 13. Неделя права «Твои права и обязанности», Неделя ОБЖ «Чтобы не попасть в 

беду», Неделя ПДД «Безопасность на дорогах», Неделя здоровья «За здоровый 

образ жизини», Неделя Русского Языка, Неделя Учебника «Помоги, страница, 

хорошо учиться!», Неделя Детской книги «Эта Книжкина Неделя…», Неделя 

памяти «Через года, через века помните…», Неделя русского языка «Словари- твои 

помощники». 

     Оформлялись тематические выставки, подбиралась литература, проводились 

обзоры, пополнялись тематические папки, выполнялись заявки. 

 14.Проведены конкурсы детского рисунка : «Никто не забыт, ничто не забыто», 

«Поверь в сказку», «Моя мама, она...», «Твой любимый герой», «Береги, школьник, 

учебник!», «Я здоровье берегу, сам себе помогу!», «Берегите Землю!» (к 

годовщине Чернобыльской катастрофы), «Полет в Космос» ( первому полету 



человека в космос), «Над мостом пусть чайки кружат…И пусть люди в мире 

дружать!» (Воссоединение Крыма и России). 

15. Конкурс чтецов «Поклонимся Великим тем годам…», «Времена года», 

«Веселые страницы», «Мама, милая мама…», «Времена года», «Поэты о природе». 

Совместно с ЦДБ проведены библиотечные уроки и мероприятия согласно плану. 

16.Оформлялись выставки одной книги в рамках «Книги- Юбиляры 2023-2024 г.». 

17.Проведены беседы-диспуты : «Что читать и как читать», «Как самому выбрать 

книгу», Устный журнал «Партизанское движение в Феодосии», «Дети-герои», 

«Путь к долголетию» (о вредных привычках), Диспут «Мы в ответе за мир на 

планете», «Молодежь выбирает здоровье». 

Читательская конференция «Зачем нужны книги в компьютерный век?». 

18.Проведены : День воссоединения Крыма и России, День Конституции России, 

День партизанской славы «Венок бессмертия»,   День освобождения Феодосии 

«Феодосия- земля героическая», День милосердия «О дружбе, уважении, любви», 

День права «Школа юного правоведа», День борьбы с наркоманией «Об этом 

молчать нельзя !», День борьбы со СПИД «Это важно знать каждому !», День 

отказа от курения «Нет ! – вредным привычкам», День зарубежной детской книги 

«Любимые книги детей Земли», День краеведческой книги «Писатели Крыма – 

детям»,  День юмористической книги «Смешные страницы» (Н.Носов), День 

информации «Международный день родного языка», День славянской 

письменности и культуры «Слово русское, родное…», День православной книги 

«Учимся творить добро».  

19 .С целью воспитания информационной культуры проведён цикл библиотечных 

уроков : «Роль книги в жизни человека», «Книга-мост в страну  Знаний», 

«Культура чтения», «Правила пользования библиотекой», «Библиотечный фонд. 

Расстановка книг. Выбор книги», «Структура книги», «Создатели книг», 

«Справочный аппарат библиотеки». Проведена игра «Отыщи нужную книгу», 

«Каталоги. Картотеки».     Проведена итоговая конференция «Ты и 

информационная культура», «Знакомство с интернетом», «Что такое безопасность 

в интернете?».  

20.С целью сохранности книжного фонда проведён цикл библиотечных уроков 

«Твой друг- Книга», «Как самому отремонтировать книгу?», «Книжкина 

больница», «Книге- вторую жизнь!», «Школьники! Берегите учебники!» 

21. С целью пропаганды краеведческой литературы и привлечения к чтению 

проведены: Библиотечный урок «У литературной карты Крыма», Выставка одной 

книги «А. Грин. Алые паруса», «Крым литературный».  

Выставки одной книги ( в рамках «Киниги-Юбиляры 2023-2024 года).  Выставка 

книжно-иллюстративная «Писатели Крыма- детям». Устный журнал «Писатели 

Крыма». Книжно-иллюстративная выставка, Устный журнал «Памятные места 

Крыма». 

День информации. «ЖЗЛ. Исследователь природы Крыма. Обручев В.А.». 

Выставка одной книги. Обручев В.А. «Плутония». 

День информации. ЖЗЛ. Почётные Крымчане – Юбиляры 2023-2024. 

Информационные выставки, обзор 

21.В течение учебного года пополнялись тематические папки ( 33 папки различной 

тематики), тематические картотеки «В помощь преподавателю», «Краеведение», 

«Словари. Энциклопедии.», тематические ящики-подборки: «Почемучка», 



«Справочная литература- в помощь школьнику», «Профориентация», «Ты и 

закон», «За здоровый образ жизни», «ОБЖ», «Уголок Книголюба». 

 Ежемесячно пополнялась обновленными списками папка «Федеральный список 

экстремистских материалов», ведется «Журнал сверки Федерального списка 

экстремистских материалов с фондом библиотеки», оформляются «Акты сверки 

библиотечного фонда с ФСЭМ». 

22.В течение года проводилась работа по получению учебной и художественной 

литературы, чистке фонда, изъятию устаревшей по содержанию и ветхой 

литературы. 

Произведено списание учебников, не соответствующих школьной программе. 

Отчёты сдавались в срок, с положительным результатом.  

Составлен и выполнен график сдачи и приёма учебников уобучающихся и 

педагогического состава. 

Сделан заказ  учебников, согласно новому ФГОС, на 2024-2025 учебный год. 

Составлен План работы библиотеки на 2024-2025 учебный год. 

Подготовлены и списаны учебники из библиотечного фонда, не соответствующие 

ФГОС, устаревшие по содержанию. 

23.Постоянно ведётся работа по самообразованию .  

Участие в методобъединениях. Участие в жюри в конкурсе «Живая классика», 

«Лучшее прочтение Грина». Просмотр периодических изданий. Изучение и 

выполнение приказов и постановлений. Обмен опытом. Участие в работе 

школьного методического объединения.  Совершенствование работы на 

компьютере.   

Анализ методической работы библиотеки 

Регулярное прохождение аттестации, курсовой подготовки, участие в 

профессиональных конкурсах, публикация материалов на различных ресурсах.   

Участие в городских и школьных методобъединениях. Участие в жюри в конкурсе 

«Живая классика», «Лучшее прочтение Грина». Просмотр периодических изданий. 

Изучение и выполнение приказов и постановлений. Обмен опытом. 

Совершенствование работы на компьютере.   

Школьная библиотека осуществляет взаимодействие с ЦДБ, библиотекой им. 

А.Грина, Музеем Древностей, библиотеками школ. На постоянной основе 

организованы: 

• обмен учебниками с библиотеками школ района и города, их доставка; 

• тематические экскурсии в ЦДБ; 

• участие в мастер-классах и конкурсах, проводимых ЦДБ; 

• совместные массовые мероприятия с ЦДБ. 

  
 

Педагог -библиотекарь                              /Бугайкова Н.А./ 


